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未来に役立つ豊富なコンテンツをご用意しています

SUPsは情報基礎、コンピュータ、ネットワーク等の ITリテラシーを身に着ける講座の総称です

Microsoft Wordの基礎的かつ実用的な文書処理能力が身につきます。
全107のステップ終了時にはフォントを工夫して図や写真を挿入した
ご案内文書の作成ができるようになり、資格としては『Word 文章処理
技術認定試験３級』レベルが身につくことを目指した設計です。

受講形式 教材とカリキュラム

学習の進め方のイメージ

オンラインで基礎から学ぶWord学習コース

プログラミング Ｗｏｒｄ Ｅｘｃｅｌ

データ分析

□マンツーマンだから質問しやすい！

□演習中心で同じ画面を見ながら進める！
□１シート２題でステップアップ式の教材

□気がついたら検定３級合格レベルに！

FAX 092-753-7217

復習課 題講座を受講（４５分／回）受講日を予約（変更）

ご利用までのステップ（お申し込み） ※ご受講の開始まで約１０日頂戴します

全107シートで初歩から学べる教材

HPにて講座概要を
ご確認

お問い合せフォーム
or お電話にてお問い合せ

ご利用ご契約
受講開始！！

ＰＣの貸し出しサービスもございます
Web会議システムZoom
学習ソフトウェアインストール済
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②「Humpty Dumpty sat on a wall.

　 Humpty Dumpty had a great fall.

　 All the king’ s  horses and the king’ s  men

　 Could’ t  put Humpty together again.」と改行して入力しましょう。 

ミッション

①「ハンプティダンプティが塀の上に座ったよ。

　ハンプティダンプティが塀の上から落っこちた。

　王様の馬と家来のみんなががんばったけど、

　ハンプティダンプティを元に戻せなかった。」と改行して入力しましょう。

　この全文を “コピー” して、“貼り付け” しましょう。

Microsoft Word

基礎コース
き       そ

５－６　修了印
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Lesson 5-6
文字入力に便利な操作
もじにゅうりょく べんり そうさ

へい うえ すわ

へい うえ お

おうさま うま けらい

にゅうりょくかいぎょう

にゅうりょくかいぎょうもと

ぜんぶん は つ

もど

Lesson 5  総合演習
そうごうえんしゅう

次の文章を入力し、指定された操作を行いましょう。
つぎ ぶんしょう してい そうさ おこなにゅうりょく

〈Ｈ(ｈ)〉と〈Ｇ(ｇ)〉

〈；〉と〈Ａ(ａ)〉

〈Ｌ(ｌ)〉と〈Ｓ(ｓ)〉

〈Ｋ(k )〉と〈Ｄ(d )〉

Lesson 1 指の体操（キーボードの練習）
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ゆび たいそう れんしゅう
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〈Ｊ( j)〉と〈Ｆ(f )〉ひとさしゆび　1-1

なかゆび　1-2

くすりゆび　1-3

こゆび　1-4

ひとさしゆび　

ひとさしゆび　

1-5

1-5+α
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http://www.infinitemind.jp/corporation/programmingdoji/


