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未来に役立つ豊富なコンテンツをご用意しています

SUPsは情報基礎、コンピュータ、ネットワーク等の ITリテラシーを身に着ける講座の総称です

Microsoft Excel の基礎的かつ実用的な表計算処理能力が身につきます。
全 81のステップ終了時には「Excel 表計算処理技術認定試験 3級」
レベルが身につくことを目指した設計です。

受講形式 教材とカリキュラム

学習の進め方のイメージ

オンラインで基礎から学ぶWord学習コース

プログラミング Ｗｏｒｄ Ｅｘｃｅｌ

データ分析

□マンツーマンだから質問しやすい！

□演習中心で同じ画面を見ながら進める！
□１シート２題でステップアップ式の教材

□気がついたら検定３級合格レベルに！

FAX 092-753-7217

復習課 題講座を受講（４５分／回）受講日を予約（変更）

ご利用までのステップ（お申し込み） ※ご受講の開始まで約１０日頂戴します

全81シートで初歩から学べる教材

HPにて講座概要を
ご確認

お問い合せフォーム
or お電話にてお問い合せ

ご利用ご契約
受講開始！！

ＰＣの貸し出しサービスもございます
Web会議システムZoom
学習ソフトウェアインストール済
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８－２　修了印

Lesson 8-2Microsoft Excel

基礎コース
き       そ

グラフの作成
さくせい
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ミッション 指定された操作を行いましょう。
してい そうさ おこな

①以下の表を作り、「円グラフ」を作りましょう。
えんいか ひょう つく つく

A
1
2

B
福岡
324学校数

C
佐賀
231

D
宮崎
222

E
熊本
156

F
大分
179

G
長崎
120

H
鹿児島
195

②「グラフツール」の「デザイン」からあなたがわかりやすいと思う
　円グラフを２つ作りましょう。

おも

えん つく

練習問題
れんしゅうもんだい

２－５　修了印

Lesson 2-5Microsoft Excel

基礎コース
き       そ
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ミッション 指定された操作を行いましょう。
してい そうさ おこな

①セルの縦に「８月１日」「９月 1日」「10月１日」「11月 1日」「12月 1日」と入力しましょう。
　次に右の列に「８月１日」と入力しましょう。

　そのセルの枠線の右下にカーソルを合わせて、クリックしたまま下へドラッグしましょう。

にゅうりょくつぎ みぎ れつ

わくせん みぎした あ した

にゅうりょくたて

A
1
2
3
4
5
6
7

B
8 月 1 日 8月 1日
9月 1日
10 月 1日
11 月 1日
12 月 1日

　カーソルを離すと「オートフィルオプション」(          ) というマークが出るので
　クリックして「連続データ（月単位）」を選択しましょう。

はな

れんぞく つきたんい せんたく

で

日付を指定した連続データを入力しましょう
していひづけ れんぞく にゅうりょく

A
1
2
3
4
5
6
7

B
8 月 1 日 8月 1日
9月 1日
10 月 1日
11 月 1日
12 月 1日

A
1
2
3
4
5
6
7

B
8 月 1 日 8月 1日

8月 2日
8月 3日
8月 4日
8月 5日

9月 1日
10 月 1日
11 月 1日
12 月 1日

○　セルのコピー（Ｃ）
○　連続データ（Ｓ）
○　書式のみコピー（フィル）（Ｆ）
○　書式なしコピー（フィル）（Ｏ）
○　連続データ（日単位）（Ｄ）
○　連続データ（週日単位）（Ｗ）
○　連続データ（月単位）（Ｍ）
○　連続データ（年単位）（Ｙ）
○　フラッシュ フィル（F）

データ入力の応用
にゅうりょく おうよう
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き       そ

氏　　名
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http://www.infinitemind.jp/corporation/programmingdoji/


